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INSTRUCCIONES DEL SISTEMA

COMO ACCEDER AL SISTEMA

[1 Para acceder al sistema, debe ingresar a uprasis.upra.edu
[1 Una vez logrado el acceso a la pagina web, debes ingresar tus credenciales de UPR en la

pantalla de inicio.

Iniciar Sesian

iBienvenido a UPRASIS!

Huestrz platafernz estd dizefzda para faziitar la gestisn da tu ramicula de
TIRATIFLA LR e, g’ pochas telicen panes, sonsdlar s stz die

matnicla y rurha mas,

Puae Towase cxmipre e Lo e s e (e e s

Ususrio

y o

Crotrascha

— Resudndamne

niciar Sesicn
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L] Si los datos ingresados fueron los correctos, sera enviado al menu principal.

Saludos Juan Del Pueblo Cercano.

Te damas |a bieewvenide al aortal UPRASIS que fe desarrolado can el prepasto de asistic diusante of pracesa ce metrioula pars los estudiastes ce
nusstra insttucian y nocer brindar una interfaz comprensible y manejable al usuario.

~ —

= [ |

Solicitud de Prorroga Proceso Matricula Programa de Clases
Ve u Suliciar Pegger y/us Comlinmar Vet o Devarger

COMO VER LAS INSTRUCCIONES DEL SISTEMA

[ Para ver las instrucciones del sistema, presione el boton llamado instrucciones.

. =
I'n Instrucciones

saludos Juan Del Puehla Cercano,

Te damos la bienvenida al portal LIPRASIS que fue desarrollado con el propdsito de asistir durante el procesa de matrfcula pora los estudiantes de
nueastra institucidn y poder brindar unz interfaz comprensible y manejable al usuario.
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L1 Al presionar el botdn, usted sera redirigido a ver detalladamente qué significa, y hace,

cada boton en el menu principal.

4< Manual de Instrucciones

Islrneziones delal adas por acciin sn el e Brincpe

= Solicitud de Prérroga

Solicitar Prarmoga

Para solicitar prorroga necesita srindar Iz informacidn recuerida y ser conciznte de que se compromeate acumolir con los pagos selecdonadas en los perodos estipulzdo
aor la instimcién,

* - Solo podré solidtar nntes de Confirmar su matricula.
Al selie o csla cpcian leewde b capacicad de:

= Llzrar su sclicitud de prorroga, %
w Mo s solicilud der prdrraga.

o Vo foe iy ol prsgges cles b poecinncgan

Pagar o Confirmar Matricula
Confirmacisn de Matricula

Fara condirmar os nocesario que luego de corroberar sus curses y de no nocesitar algan camkio de matricula contirme eprimicnca ol aoton de " Corfirmar Snlamente” para
o3 ostudiantos guc ho tengan que clectuar page, pere pa les estwudiantes cue tongan halance a pagar una wez scleccionado of beton de “Magar Matricuta ' los redigira a
una pantalla para ctectuar su pago. Para rcalizar ol page debera prepordonar la infermacién do su tajeta (ATH, VIEA, MasterCare, Amcx ) o Quick Fayment.

# Al hacer un pago. puede haber un atraso de 24 horas o mas en lo fue se reflaja en el sistema UPRA.
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COMO CONFIRMAR MATRICULA

L] Para confirmar matricula, debe presionar el boton del medio (Proceso Matricula)

& : .

i‘u Instrucciones

saludos Juan Del Pueblo Cercano,
Te damas la bicmvenida al porfal PRASIS que bue desarrollado con ol ito de asistic durante ol proceso de matrivula pasa los estudiantes de

nuestra instilucion y poder brindar una interfaz comprensible y mangi LU,

- _ ——TN
B = ]
Saolicitud de Prorroga Praceso Matricula Programa de Clases

Ao o Solicit Pugin yfo Conlinmar Wi o Duscargar

[ Una vez presionado, debe esperar a que el sistema corrobore los estados de los otros

sistemas del cual depende el mismo.

O

Verificanda estado del sisterma,

por favor espere...
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[J Cuando el sistema finalice de corroborar si esta accion esta disponible, le pedira su

numero de estudiante y PIN.

Credenciales

Complete o5 campos pera acceder &l sistema:

Mimere de Estudiante

( 840-XX-XXXX v
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L] Al ingresar las credenciales, y oprimir “Acceder” el sistema le mostrara una ventana
en la cual le notifica que el proceso podria tardar unos minutos. Tiene que oprimir
“Ok” si desea continuar con el proceso de analizar y corroborar las credenciales
enviadas y en caso de que estén correctas las mismas, vera la pantalla de su matricula.

En caso de que oprima “Cancel’, permanecera en Ila misma pantalla.
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[0 Al finalizar de corroborar los datos, se mostrara su informacion, sus cursos, la fecha de

vigencia de su plan médico, si presenta algun “flag” indicara a qué oficina corresponde, y

el balance a pagar, si tuviera alguno.

Resumen de Matricula: Periodo de Matricula C52
Segundo Semestre 2025-2026

Se muestra los cursos matriculados junto con fecha de expiracion del plan médico, si tiene “flags™ v podréd confirmar o pagar su matricula. De requerir algdn tipo de
asistencia concemiente al balanca de su prorroga o pago de matricula favor de consultar con la oficina de Recaudaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.

Informacién del Estudiante

Nombre: Nimero de estudiante : Balance : X ;
Juan Del Pueblo Cercano 840 - XX - 00X 50 4, Estado : No disponible

Cursos de Matricula

Curso Seccidn Titulo de Curso Dias Horas Edificio Salon
TEQU4D3T LDD SEMINARIO PROC QUI LW 10:008M-11:20AM CUTA CH103
WATE3026 MBO INTRCD ESTADIS COM [0 06:00AM-08:50AM CUTA AC214
QUIM4050 MES BIOQUIMICA GENERAL (0} 11:30AM-12:50PM CUTA ACTD4
FISI4885 A01 INVESTIGACION NO G TBA TBA

QUIM3464 M50 LAB. QUIMICA ORGAM ] 05:00PM-08:50PM CuTA ACI43
Total Crs. : 10.00 Crs, Fam : 1000 Crs. Exen. 10.00
Informacién de Plan Médico Flags

Plan Med. Exp.: 2025-12-31 @ Mo tienes flags

@ Fecha de plan médico viido

Confirmar

CONFIRMAR MATRICULA SOLAMENTE

& UPRASIS 2025
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COMO CONFIRMAR SI TENGO BECA O BECA EN REVISION

O Si el estudiante tiene una fecha de expiracion de plan médico valida, y no tiene balance
(balance $0.00), y no tiene ningin “flag”, podra confirmar su matricula presionando el

botdn ubicado en la parte final de la pagina.

Informacién de Plan Médico Flags
Plan Med. Exp.: 70725 17 31 @ b lienes Nligs
@ Fochinle plan mdedicn villido
Confirmar

CONFIRMAR MATRICULA SOLAMENTE

O Sisu matricula fue confirmada exitosamente, le aparecera en la parte de arriba un mensaje

de éxito, similar a la proxima imagen.

T matricula fue confiimada, ya no tienes que tomar miks ninguna accidbn [CONF-TREN-11-5]
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COMO CONFIRMAR SI TENGO BALANCE (NO TENGO BECA)

L1 En caso de tener un balance, se debe realizar el pago del balance, y una vez el banco haya
procesado el pago en su totalidad, el sistema confirmara su matricula. Para realizar el pago,

seleccione el botén de “pagar” ubicado en la parte final de la pagina a su derecha.

Confirmar

Costa de Matricula a Fagar: IRHEK

L1 Al presionar el botén, le aparecera una notificacion informandole sobre los términos y
condiciones de UPRASIS y la aplicacion para realizar el pago. Es importante que lo lea, vy,
de estar de acuerdo, seleccionar que usted leyo y esta de acuerdo con los términos y

condiciones, y presionar “continuar”.

Terminos y condiciones de UPRASIS X

Al continuar, usted leyd y esta de acuerdo con iosﬂerminos v Condiciones de UPRASIS:]para realizar el pago
de su matricula.

Al realizar un pago, puede haber un atraso de 24 horas o mas en lo que se refleja en el sistema UPRA.

[ He leido y estoy de acuerdo con los terminos y cond[ciones] 3

Mo estoy de acuerdo con los terminos v condiciones

Contin | Cerrar
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[] Esto lo enviara a la pagina de la plataforma de realizar un pago. Corrobore que la
informacion del balance sea la misma que aparecio en la pagina anterior de UPRASIS, al
igual que su informacion sea la correcta. Si toda la informacion es correcta, proceda a

llenar la informacion necesaria para realizar su pago.

ey p |QC etood y Total 3 pagar HRRRHOOO - KKK

TRRTHE $)(,)(XX XX uso

Pago de UPRASIS para Matricula €52
o juan.dzlpueblo@upr.edu

Cambiar de cueila
[3 Detalle del pago ~
Tarjeta de Crédito / Débito / Prepago = Referencia XOXXKXHXKRHCKIOXKXHXKINK
Fecha de solicitud 1M-21-2025 01:09:34 PM
Datos da la tarjeta
IVU Estatal USD $0.00
LD -
- IVU Municipal usC $0.00
IVU Reducido USD $0.00
Datas del propletaria CustomerAccountNumber BAGXXXXXX
Juan Del Pueblo Cercano
B= +1787 815 0000
Pagar $3 XXX XX
Al eentinaar acep a ¢l tratamicnte d= mis datos

No deseo continuar

(O Tu procese expirara en 5 minutos

o P e
Hecho sor ""‘P|GCEt.OmF:']*\_:r L] Zsparfal [Puertc Rico)

12| Page



Universidad de Puerto Rico en Arecibo
Matricula en Linea

COMO SOLICITAR PRORROGA

[] Para confirmar matricula, debe presionar el botén del lado izquierdo (Solicitud de
Prorroga)

i‘ﬂ Instrucciones

Saludos Juan
Te: damos la bi

da &l portal PRASIS que tue desarralladn con ol propdsita de asistic durmnts ol proceso de matriculs pana los estodiantes de
nueslia insg &1 brindar una inlefaz comprensible y mangjeble al uswario.

eblo Cercano,

[ —
%] = ]

Salicitud de Prorroga Proceso Matricula Programa de Clases
Ver w Sulicitan Pugan /s Comlinmar Vet o Destorgar
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8

[0 Se le solicitaran sus credenciales, una vez ha entrado las mismas, ira a la solicitud de
prérroga.

Credenciales

Complete los campos para acceder al sistema:

Numero de Estudiante

Pin

[ Acceder %) ]
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L1 Al proceder a la pagina de prérroga, se le solicitard que llene la informacion necesaria.

Solicitud de Prorroga
Segundo Semestre 2025-2026 (C52)

En esta seccién contiene una serie de campos los cuales tiene que completar para
poder someter su solicitud de prérroga en cuanto esta sea evaluada se anunciard el
estado de la misma en esta misma seccién. De requerir algan tipo de asistencia
concerniente a la solicitud de su prérroga favor de consultar la oficina de
Recaudaciones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.

Solicitud de Prérroga

Requisitos
1. Estar Matriculado en un minimo de 3.00 créditos.
2. De ser requerido, demostrar necesidad economica
3. NO disfrutar de Beca Pell completa (*)
4, NO recibir exencién de matricula (*)
5. NO ser deudor de la UPR
6. Haber cumplido con el pago de prérrogas anteriores
7. No ser Estudiante Extranjero NO Residente ("NM" o "IM")

(*) - Balance prorrogable que beca o exencidn no pague.

Informacién del Tutor *

Plazo *

Plan 20% (Cinco Pagos) ~
Motivo *

No Tengo Beca =

[j_Es mayor de 21 afios, emancipado o casado? *]
Si

[Nombre del Padre o Tutor
CERCAMNO DEL CAMPC, MARIA&
Relacion
hadre

Teléfono

787-815-0000

* De NO ser mayor de 21 afios, emancipado o casado; favor de NO seleccionar "Si" y llenar la Informacion del Tutor.

\UETy
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[1 Una vez la informacion es completada, proceda a darle clic al botén de “Enviar”, donde
aparecera otra pantalla notificando sobre el consentimiento de pago. Lea la informacion,
y de estar acuerdo, seleccione continuar.

Consentimiento de Pago de Prorroga de UPRASIS X

Usted se compromete a pagar los costos de matricula prorrogados, en o antes de las fechas establecidas en
este documento. De no cumplir con este compromiso, se le considerard deudor de la institucion y se le
aplicara la reglamentacion vigente a estos efectos. No se le procesaran solicitudes, ni podra disfrutar del
privilegio de prorroga en el futuro.

Ademas, de no cumplir con este compromiso de pago, la deuda sera referida a un bufete de abogados para
el tramite de cobro por via legal. En este caso, el estudiante sera responsable de pagar todos los cargos
adicionales que esta accion conlleve: un 25% del balance de la deuda en honorarios de abogados y un 30%
adicional, si no salda su deuda en esta etapa y la universidad decide entablar un proceso judicial para el
cobro de dinero (demanda).

Los estudiantes que se le concede la "Ayuda Econdmica” luego de pagar su matricula con prorroga, NO
recibiran el desembolso de la "Ayuda Econdmica” hasta tanto salden el TOTAL de la préorroga o cualquier
otra deuda gue tenga en su cuenta, si la misma no fue descontada a tiempo de la “Ayuda Econdmica”.

) He leido y estoy de acuerdo con el consentimiento de pago
) No estoy de acuerdo con el consentimiento de pago

Continuar Cerrar
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L1 Al procesar su solicitud, le aparecera un mensaje de éxito con su informacion relacionada
a la proérroga.

Su solicitud fue sometida exitosamente. [MEW-EXT-I5] X

5 Solicitud de Prérroga: Segundo Semestre 2025-2026 (C52)

En esta seccidn contiene una serie de campos los cuales tiene que completar para Requisitos
poder someter su solicitud de prorroga en cuanto esta sea evaluada se anundara el
estado de la misma en esta misma seccion. De requerir algdn tipo de asistencia
concerniente a la selicitud de su prémroga faver de consultar la oficina de
Recaudacdiones de la Universidad de Puerto Rico en Arecibo.

1. Estar Matriculadeo en un minimo de 3.00 créditos.

2. De ser requerido, demostrar necesidad econdmica

3. NO disfrutar de Beca Pell completa %

4, NO recibir exencién de matricula #

5. MO ser deudor de la UPR

6. Haber cumplido con el pago de prorrogas anteriores

7. Mo ser Estudiante Extranjero NO Residente ("NM" o "IM™)

% - Balance prorrogable que beca o exencién no pague.

Nombre: Juan Del Pueblo Cercano Nimero de Estudiante: B40-XX-2000
Solicitud de Prérroga Informacién del Tutor
Plazo: Plan 20% (Cinco Pagos) Padre o Tutor Legal: Cercano del Campo, Maria
Motivo: Mo Tengeo Beca Relacion: Madre
Informacién Tutor: Requerida Teléfono: 787-815-0000

Estado de la Solicitud

Estado: La Solicitud fue Aprobada °
Razon del Estado: Cumplic con todos los requisitos
Fechas de Pago: 1ro: 12-17-25  2do: 02-12-26  3ro: 03-12-26  4to: 04-09-26  Sto: 05-07-26

2 UPRASIS 2025
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[ Para proceder a confirmar su matricula, en el men( principal, seleccione “pagar o
confirmar matricula”.

UPRASIS | Menu= |

1 | vier o Solicitar Prorrogn
| Resu P -(Pagar o Confirmer Matricula ]
n@? Wer 0 Descargar Malifoula Corfinmada
Sequ est, !

En estz seccion contiene informacion de transaccion y matricula del semestre y podrés ver tw matricula jurto con los cursos, informa
descargar tu matricula.

Informacion Estudiante

[0 Para continuar, favor referirse a “Cémo confirmar si tengo balance (no tengo beca)”.
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COMO DESCARGAR LA MATRICULA CONFIRMADA

[] Para descargar la matricula, debe presionar el botén a mano derecha (Programa de

Clases). En el caso de que esté utilizando un dispositivo movil es el Ultimo botén.

i‘ﬂ Instrucciones

saludos Juan Del Pueblo Cercano,
Te damas la bicnvenida &l portal HPRASIS que bue desarrallado con of propdsita de asistic durante ol proceso de matricula p s estudiantes de

nuesta instilucidn y poder brindar una inlerfaz comprenaible y manejuble al usuario.

=9 —
%] = M
Saolicitud de Prorroga Proceso Matricula Programa de Clases
Ao o Solicit Pugin y/u Conlinmar ot o Duestargar
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8

[1 Se le solicitardn sus credenciales, una vez entradas las mismas ird al programa de clases.

Credenciales

Complete los campos para acceder al sistema:

Numero de Estudiante

Pin

[ Acceder %) ]

20| Page



Universidad de Puerto Rico en Arecibo
Matricula en Linea

[1 Una vez el sistema haya corroborado sus credenciales, aparecera en la pagina su programa
de clases. Si desea descargar su matricula en formato PDF, presione el boton de
“Descargar Matricula”.

Resumen de Matricula G52

Primer Semestre 2025-2026

En esta seccitn contiene informacidn de trensacadn y natricula del semestrs y podras ver tu matricu a junto con los cursos, informacion breve del plan médico y podris
cescargar tu matricula,

Informacién Cstudiante

Nombre Juan Del Pueblu Cercany Namero de estudiante 8403005000 Niamero de Confimnacion Mfa  Fecha de Confirmacidn: A

Cursos de Matricula

Curso Saccitin Titula da Curso Dias Heras Edificia Salén
ASI4385 Al INVESTIGACICN NO CRAD TBA TBA
BIQL3770 KBS MICROBIOLOGEA GEMERAL {51 C830MN -09:20AM CUTA AC115
BIOL2771 L2s LAE MICROBICLOGIA GEN L C2:30rM-0520MM CUTA ACZ45
Total Cs.: 5,00 Crs. Fam: 500 Crs, Ex=n. : 3.00
Informacicn de Plan Médico Estado de Matricula
Plan Mad. Exp.: 2025-12-31 @ confirmado en S

@ Fecha de plan médicovilido
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COMO SALIR DEL SISTEMA

L] Para salir del sistema, en el menu principal, seleccione “logout (nombre.apellido)”.

Segundo Semestre 2025-2026
Term: C52

Menu Principal
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