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INSTRUCCIONES DEL SISTEMA  

CÓMO ACCEDER AL SISTEMA 

 Para acceder al sistema, debe ingresar a uprasis.upra.edu  

 Una vez logrado el acceso a la página web, debes ingresar tus credenciales de UPR en la 

pantalla de inicio.  
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 Si los datos ingresados fueron los correctos, será enviado al menú principal. 

 

CÓMO VER LAS INSTRUCCIONES DEL SISTEMA 

 Para ver las instrucciones del sistema, presione el botón llamado instrucciones.  
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 Al presionar el botón, usted será redirigido a ver detalladamente qué significa, y hace, 

cada botón en el menú principal. 
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CÓMO CONFIRMAR MATRÍCULA  
 Para confirmar matrícula, debe presionar el botón del medio (Proceso Matrícula) 

 

 Una vez presionado, debe esperar a que el sistema corrobore los estados de los otros 

sistemas del cual depende el mismo. 
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 Cuando el sistema finalice de corroborar si esta acción está disponible, le pedirá su 

número de estudiante y PIN. 

 

 

  

840–XX–XXXX 
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 Al ingresar las credenciales, y oprimir “Acceder” el sistema le mostrará una ventana 

en la cual le notifica que el proceso podría tardar unos minutos. Tiene que oprimir 

“Ok” si desea continuar con el proceso de analizar y corroborar las credenciales 

enviadas y en caso de que estén correctas las mismas, verá la pantalla de su matrícula. 

En caso de que oprima “Cancel”, permanecerá en la misma pantalla.
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 Al finalizar de corroborar los datos, se mostrará su información, sus cursos, la fecha de 

vigencia de su plan médico, si presenta algún “flag” indicará a qué oficina corresponde, y 

el balance a pagar, si tuviera alguno. 
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CÓMO CONFIRMAR SI TENGO BECA O BECA EN REVISIÓN 

 Si el estudiante tiene una fecha de expiración de plan médico válida, y no tiene balance 

(balance $0.00), y no tiene ningún “flag”, podrá confirmar su matrícula presionando el 

botón ubicado en la parte final de la página.  

 

 Si su matrícula fue confirmada exitosamente, le aparecerá en la parte de arriba un mensaje 

de éxito, similar a la próxima imagen. 
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CÓMO CONFIRMAR SI TENGO BALANCE (NO TENGO BECA) 

 En caso de tener un balance, se debe realizar el pago del balance, y una vez el banco haya 

procesado el pago en su totalidad, el sistema confirmará su matrícula. Para realizar el pago, 

seleccione el botón de “pagar” ubicado en la parte final de la página a su derecha. 

 

 Al presionar el botón, le aparecerá una notificación informándole sobre los términos y 

condiciones de UPRASIS y la aplicación para realizar el pago. Es importante que lo lea, y, 

de estar de acuerdo, seleccionar que usted leyó y está de acuerdo con los términos y 

condiciones, y presionar “continuar”. 
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 Esto lo enviará a la página de la plataforma de realizar un pago. Corrobore que la 

información del balance sea la misma que apareció en la página anterior de UPRASIS, al 

igual que su información sea la correcta. Si toda la información es correcta, proceda a 

llenar la información necesaria para realizar su pago. 
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CÓMO SOLICITAR PRÓRROGA 
 Para confirmar matrícula, debe presionar el botón del lado izquierdo (Solicitud de 

Prórroga) 
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 Se le solicitarán sus credenciales, una vez ha entrado las mismas, irá a la solicitud de 

prórroga.
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 Al proceder a la página de prórroga, se le solicitará que llene la información necesaria.
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 Una vez la información es completada, proceda a darle clic al botón de “Enviar”, donde 

aparecerá otra pantalla notificando sobre el consentimiento de pago. Lea la información, 

y de estar acuerdo, seleccione continuar. 
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 Al procesar su solicitud, le aparecerá un mensaje de éxito con su información relacionada 

a la prórroga. 
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 Para proceder a confirmar su matrícula, en el menú principal, seleccione “pagar o 

confirmar matrícula”. 

 
 Para continuar, favor referirse a “Cómo confirmar si tengo balance (no tengo beca)”. 
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COMO DESCARGAR LA MATRÍCULA CONFIRMADA 

 Para descargar la matrícula, debe presionar el botón a mano derecha (Programa de 

Clases). En el caso de que esté utilizando un dispositivo móvil es el último botón. 
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 Se le solicitarán sus credenciales, una vez entradas las mismas irá al programa de clases.
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 Una vez el sistema haya corroborado sus credenciales, aparecerá en la página su programa 

de clases. Si desea descargar su matrícula en formato PDF, presione el botón de 

“Descargar Matrícula”. 
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CÓMO SALIR DEL SISTEMA 
 Para salir del sistema, en el menú principal, seleccione “logout (nombre.apellido)”. 

 


